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	НОТАРИАЛЬНАЯ  ПАЛАТА

Волгоградской области

	
	Российская Федерация

400005, г. Волгоград, ул. Пражская,1
	Тел. (факс) 8 (8442) 23-34-19

e-mail: palata@as.ru


Исх.№  1218                                                                                                                     Ассоциация 

« 15 » июля 2014 г.                     «Совет муниципальных образований Волгоградской области»              

 400074, г. Волгоград, ул. Рабоче-Крестьянская, 30, офис 510  
Исполнительному директору
                                         А.А. Щербань
Уважаемый Александр Александрович!

Довожу до Вашего сведения, согласно изменениям, внесенным в ст. 37 Основ законодательства РФ о нотариате и вступившим в силу с 01 июля 2014 года, сведения об удостоверении или отмене завещания, доверенности должны быть направлены органом, в котором работает должностное лицо, удостоверившее завещание или доверенность, в нотариальную палату соответствующего субъекта Российской Федерации. Указанные сведения подлежат внесению в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата (далее-ЕИС), предназначенной для комплексной автоматизации процессов сбора, обработки сведений о нотариальной деятельности и обеспечения всех видов информационного взаимодействия (обмена).
 Приложением 2 к Приказу Минюста России от 17.06.2014 № 129 «Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата» утвержден состав сведений об удостоверении, отмене завещаний или доверенности, предоставляемых главой местной администрации, специально уполномоченными должностным лицом местного самоуправления.  

К таким сведениям относятся:

1) номер регистрации нотариального действия в реестре для регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

2) дата регистрации нотариального действия в реестре для регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

3) сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия:

а) о физическом лице (включая: лицо, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие; лицо, принимающее участие в совершении нотариального действия в качестве свидетеля, переводчика, исполнителя завещания): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина; дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами); место жительства; реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии). В отношении иностранного гражданина или лица без гражданства эти сведения должны быть продублированы буквами латинского алфавита (за исключением случаев, если в документах, удостоверяющих личность, не используются буквы латинского алфавита в написании сведений об имени);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие: полное наименование в соответствии с учредительными документами; место нахождения и реквизиты государственной регистрации (номер, дата регистрации и орган, осуществивший государственную регистрацию) юридического лица, основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица;

в) о представителе физического или юридического лица (в том числе родителе, усыновителе, опекуне, лице, действующем по доверенности), помимо сведений, перечисленных в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта, указываются: реквизиты документа, подтверждающего полномочия такого лица (наименование, дата выдачи, кем выдан, сведения об удостоверении документа, если он удостоверен); статус и (или) должность этого лица при их наличии; реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) о лицах, принимающих участие в совершении нотариального действия в качестве лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно, помимо сведений, перечисленных в подпункте «а», указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариальных действий, не может расписаться собственноручно.

Если за совершением одного нотариального действия обратилось несколько лиц, то указанные в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта сведения указываются в отношении каждого из этих лиц. Если одно лицо обратилось за совершением нескольких нотариальных действий, сведения указываются при регистрации каждого нотариального действия;

4) вид нотариального действия с указанием наименования нотариально оформленного документа: удостоверение доверенности, отмена доверенности, удостоверение завещания, отмена завещания;

5) содержание нотариального действия;

6) сведения о лице, совершившем нотариальное действие: о главе местной администрации или специально уполномоченном должностном лице местного самоуправления: фамилия, имя, отчество (при наличии), должность такого лица, наименование местной администрации или органа местного самоуправления, наименование субъекта Российской Федерации;

 7) сведения об оплате за совершение нотариального действия:

а) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), взысканной за совершение нотариального действия, или сумма сбора, взысканного должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) денежная сумма (цифрами), полученная за оказание услуг правового и технического характера;

в) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа) за совершение нотариального действия, не взысканная в связи с предоставлением льготы при обращении за совершением нотариального действия в соответствии со статьей 333.38 Налогового кодекса Российской Федерации, и основание освобождения от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа);

г) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), возвращенная полностью или частично на основаниях и в порядке, предусмотренными статьями 333.25 и 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации, и реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ), на основании которого возвращается государственная пошлина (нотариальный тариф);

8) особые отметки (например, сведения об изменении, внесенном в нотариально оформленный документ, причины (основания) внесения изменения и характер изменения; факт удостоверения сделки с участием ограниченно дееспособного лица, несовершеннолетнего, лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно; факт совершения нотариального действия по льготному тарифу).

Для удобства в работе представляется возможным представлять указанные сведения по следующей форме.
	№ по реестру
	Дата документа

	Вид нотариального действия
	

	Название документа
	


1. Сведения о лицах, обратившихся за совершением нотариального действия

1.1 Физическое лицо:

	Вид действующего лица (доверитель, завещатель и т.д.)

	Форма действующего лица (физическое лицо)

	ФИО

	ФИО латинскими буквами

	Дата рождения

	Адрес (указывается адрес места регистрации, за его отсутствием адрес места фактического проживания)

	Сведения о получении лицом нотариально оформленного документа: (отметить «+»)

	Подробное описание (с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность гражданина: наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии)
 


1.2 Юридическое лицо:

	Полное наименование

	Место нахождения

	Реквизиты государственной регистрации 

	ОГРН

	ИНН

	Регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии)


2. Представитель физического или юридического лица

	Вид действующего лица  

	Форма действующего лица  

	ФИО

	ФИО латинскими буквами

	Дата рождения

	Адрес (указывается адрес места регистрации, за его отсутствием адрес места фактического проживания)

	Сведения о получении лицом нотариально оформленного документа: (отметить «+»)

	Подробное описание (с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность гражданина: наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии)

 

	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия такого лица



	Статус и (или) должность этого лица при их наличии (реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)




3. Сведения о лицах, принимающих участие в совершении нотариального действия в качестве лица, подписывающего документ

	Вид действующего лица  

	Форма действующего лица   

	ФИО

	ФИО латинскими буквами

	Дата рождения

	Адрес (указывается адрес места регистрации, за его отсутствием адрес места фактического проживания)

	Сведения о получении лицом нотариально оформленного документа: (отметить «+»)

	Подробное описание (с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность гражданина: наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии)

 

	Причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариальных действий, не может расписаться собственноручно




4. Содержание нотариального действия
	


5. Сведения о лице, совершившем нотариальное действие
	ФИО

	Должность 


6. Сведения об оплате за совершение нотариального действия

	Тариф
	УП и ТХ
	Освобождено
	Возвращено 

	Причина освобождения

	Основания для возврата


7. Особые отметки

            (нужное отметить «+»)

	Рукоприкладчик

	Ограниченно дееспособные лица

	Льготный тариф

	Несовершеннолетние 

	Сведения об изменении, внесенном в документ (причины и характер)


Представленная форма должна быть направлена в Нотариальную палату Волгоградской области в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, отвечающей требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи".
Кроме того, при совершении нотариальных действий в целях защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных должностные лица, совершающие нотариальные действия, обязаны обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места (далее – АРМ) требованиям Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
А именно:
- должностные лица органов местного самоуправления должны числиться в Реестре Роскомнадзора в качестве оператора персональных данных;

- АРМ должно использовать только лицензионное и сертифицированное программное обеспечение;

- для хранения документов необходимо иметь специально оборудованное помещение, доступ к которому ограничен определенным кругом лиц, и т.д.   

 Несоблюдение представленного порядка направления сведений об удостоверении или отмене завещания, доверенности, несоответствие АРМ указанным требованиям является нарушением норм действующего законодательства. 
Во избежание негативных последствий (в том числе, наступления персональной материальной ответственности по обязательствам, возникающим вследствие причинения имущественного вреда гражданину или юридическому лицу, обратившимся за совершением нотариального действия) рекомендую Вам при совершении нотариальных действий руководствоваться нормами действующего законодательства или отказывать гражданам, юридическим лицам в совершении нотариальных действий, сведения о которых подлежат внесению в ЕИС, с указанием на их возможность обратиться в ближайшую нотариальную контору.    
 Нотариальная палата Волгоградской области готова оказать содействие в разъяснении норм действующего законодательства.   
Координатор: методист Нотариальной палаты Волгоградской области – Коронова Татьяна Александровна, тел. 23-67-82.     
[image: image1.png]



С уважением,

Президент  Нотариальной палаты 

Волгоградской области                                                                                 Н.В. Гончарова
Исп. Т.А. Коронова

Тел. 23-67-82

